Dyrektor Gminnego Zakladu Komunalnego w Dabréwce Wielkiej oglasza nabor
na stanowisko glownego ksiegowego Gminnego Zakladu Komunalnego w Dabréwce Wielkiej

1. Nazwa i adres jednostki:

Gminny Zaktad Komunalny w Dabrowce Wielkiej, ul. Koscielna 6/8, 95-100 Zgierz
2. OkreSlenie stanowiska:

Glowny Ksiegowy, umowa o prace 1 etat

3.Wymagania niezbedne:

1) posiadanie obywatelstwa polskiego,

2) posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

3) niekaralno$¢ za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko
dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci
dokumentow lub za przestepstwo skarbowe,

4) nieposzlakowana opinia,

5) spehienie jednego z ponizszych warunkow:

- ukonczenie ekonomicznych jednolitych studiow magisterskich, ekonomicznych wyzszych studiow
zawodowych, uzupetniajacych ekonomicznych studiéw magisterskich lub ekonomicznych studiow
podyplomowych i posiadanie co najmniej 3 letniej praktyki w ksiggowosci,

- ukonczenie $redniej, policealnej lub pomaturalnej szkolty ekonomicznej i posiadanie co najmniej

6 letniej praktyki w ksiggowosci,

- wpisanie do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrgbnych przepisow,

- posiadanie certyfikatu ksiggowego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych
albo $wiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych,
wydanych na podstawie odrgbnych przepisow.

2. Wymagania dodatkowe:

1) co najmniej 5 letnie doswiadczenie zawodowe na stanowisku gtéwnego ksiegowego w zaktadzie
budzetowym,

2) umiejetnos¢ samodzielnego przygotowania i sporzadzenia taryf dla zbiorowego zaopatrzenia w wodg
i zbiorowego odprowadzania $ciekow,

3) znajomo$¢ przepisow z zakresu prawa finansow publicznych, rachunkowosci, zaméwien publicznych,
ZUS, podatkow, kadr i ptac,

4) znajomo$¢ przepisow z zakresu zbiorowego zaopatrzenia w wode i zbiorowego odprowadzania
Sciekow,

5) obstuga komputera i znajomos$¢ programéw: Comarch ERP OPTIMA, Platnik, GUS, Bank,

6) prawo jazdy kat. B,

7) odpowiedzialno$¢, sumiennos¢, rzetelnosé, samodzielno$é, umiejetnosé organizacji pracy,
dyspozycyjnoseé.

3. Zakres wykonywanych zadan ma stanowisku:
1) prowadzenie rachunkowosci zaktadu,
2) wykonywanie dyspozycji $rodkami pieni¢znymi,
3) dokonywania wstepnej kontroli:
a)zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
b)kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych,
4) sporzadzanie deklaracji podatkowych : CIT, VAT,
5) sporzgdzanie sprawozdawczoSci,
6) sporzadzanie planu finansowego,
7) sporzadzanie bilansu zaktadu,
8) sporzagdzanie taryf zbiorowego zaopatrzenia w wode i zbiorowego odprowadzania $ciekdw,
9) biezgca realizacja budzetu,
10) prowadzenie rejestrow VAT,

4. Informacja o warunkach pracy:
Zatrudnienie w ramach umowy o prac¢ w pelnym wymiarze czasu pracy. Praca w budynku Gminnego Zaktadu
Komunalnego w Dabrowce Wielkiej. Stanowisko zwigzane z praca przy komputerze.



IV. Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepelnosprawnych:
W miesigcu listopadzie 2017r. w Gminnym Zaktadzie Komunalnym w Dgbréwce Wielkiej wskaznik
zatrudnienia osob niepetnosprawnych osiagnat 6%.

V. Wymagane dokumenty:

list motywacyjny,

CV z adresem do korespondenciji i nr telefonu kontaktowego,

kserokopie §wiadectw pracy,

kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztatcenie,

o$wiadczenie, ze kandydat nie byl prawomocnie skazany za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia

publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

6. oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych,

7. oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

8. dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje.

aprwhE

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w sekretariacie Gminnego Zaktadu Komunalnego
w Dabrowce Wielkiej, w terminie do dnia 08.01.2018r.0d poniedziatku do pigtku w godz. od 7°° do 15% lub
przestac¢ pocztg na adres: Gminnego Zaktadu Komunalnego w Dabrowce Wielkiej, ul. Koscielna 6/8, 95-100
Zgierz (decyduje data wptywu do GZK). Dokumenty nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,Nabor
na wolne stanowisko gtéwnego ksiegowego w GZK”.

Dokumenty ztozone po uptywie w/w terminu nie b¢da rozpatrywane.

Kandydaci spetniajacy okreslone w ogloszeniu wymagania zostana powiadomieni telefonicznie o terminie
spotkania w celu przeprowadzenia dalszej procedury naboru.

Kandydat wyloniony w drodze naboru przed zawarciem umowy o prac¢ zobowigzany jest przedtozy¢
zaswiadczenie o niekaralnosci.

Dokumenty aplikacyjne nalezy opatrzy¢ klauzulg ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezb¢dnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29
sierpnia 1997 r o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2016 r. poz.922) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 r.
0 pracownikach samorzadowych ( Dz.U. z 2016r., poz.902 ze zm.)”.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na tablicy informacyjnej w budynku Gminnego Zaktadu
Komunalnego w Dabrowce Wielkiej ul. Koscielna 6/8 oraz na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Gminy
Zgierz.

Dabrowka Wielka, 29 grudnia 2017r.

Dyrektor

Gminnego Zaktadu Komunalnego
w Dabréwce Wielkiej

(-) Mirostaw Burzynski



